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UBYS’ye kullanic1 adi-parola ile girdikten sonra, elektronik belge gezgini sayfasi agilir.

Alict sekmesi segilir.
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NOT: Belge olusturma asamasindaki islemler gecerlidir.

Alic1 meniisiinden “Pozisyon” secenegini segin.

= @eeigeKaydet [ Koydetve Dolagma Cikor 3¢ Iptal

® selge ot Alicr Seg Al Listelerim Ortak Alic Listeleri
© Gnisiem
| P Al Birim +  skim yapimads

B i girim

iter Tarii Gereg Olur
K imea oty "
P [ e
ol

ol K

& ligier

Al Al Goriinen Ad: Kep Adresi E-Tebligat Adresi istem Tipi Kep Ganderim Bilgisi




Alic1 birimini yazin ve ardindan “Islem Tiirii” alanindan “Olur” islem tipini segin.
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Olur alic1 islemlerini tamamladiktan sonra “+Ekle” butonuna tiklayin.
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NOT: Olur pozisyonuna gonderilen bir belge Oncelikle uygu goriisle arza sunulabilir. Bu
nedenle olurdan 6nce imza tipi olarak “Uygun Goriisle Arz ve Imza Bilgileri” segilip
eklenmelidir.

Imza sekmesine tiklayin.
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Kisi/Pozisyon alanindan Olur segenegini segin.
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Olur imzac1 islemlerini tamamladiktan sonra “Ekle” butonuna tiklayin.
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Islemleri tamamlanan belgeyi muhatabina géndermek igin “Kaydet ve Dolasima Cikar’
butonuna tiklayin.
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